
國立雲林科技大學 作業清查表(範本) 

系所名稱：                    作業場所(實驗場所)名稱：                            填表日期                

編號 實驗或製程名稱 作業流程/步驟(SOP) 工作性質 

1. 再結晶實驗 

1. 取一個 50 毫升的三角錐形平，加入 10 毫升甲醇 

2. 放入 0.5 克不純的樟腦丸 

3. 隔水加熱(溫度不可以過高避免甲醇沸騰；甲醇 bp=64℃) 

4. 一邊加熱一邊搖晃，如未溶解再慢慢加甲醇，直到結晶完全溶

解。 

5. 加入 0.03 克活性碳，加熱至 60℃(脫色) 

6. 以重力過濾法，過濾活性碳，濾液過濾至 50 毫升燒杯。 

7. 將濾液加熱去除溶劑使溶液體積減至 7.5~10 毫升 

8. 於室溫下靜置，待結晶完成後，以抽氣過濾法過濾，收集固體。

(濾液需倒入不含鹵素有機廢液桶) 

9. 用冰的甲醇/水=1.5/3.5 洗結晶 

10. 放入烘箱烘乾 

11. 秤重 

R 

備註： 

1.工作性質分為例行性(routine)與非例行性(non-routine)工作二類。填表時請填選一項最主要工作性質。 

(1)例行性:計畫性之例行性工作，以代碼…「R」示之，如一般例行性實驗、設備操作、設備運轉即歲修等。 

(2)非例行性:非計畫性之例行性工作，以代碼「N」示之。如緊急狀態、緊急維修、夜間及假日維修跳電之開/停工

作業、異常狀況排除等。 

填表人：                      分機：                       作業場所負責人(請簽章)：                   
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系所名稱：                            實驗室空間編號：                      實驗室名稱：                              

填表人：                              工作場所負責人：(請簽核章) 

(實驗室負責人/計畫主持人/用人單位主管) 

                      系所主管(請簽核章)：                             

1.實驗或製程

名稱 
2.辨別危害及後果(附件 2) 3.現有防護設施(附件 2) 

4.評估風險 

(附件2 

表1-表3) 
5.降低風險所採取之控制措施 

(附件 2 表 4) 

6.控制後預

估風險 

(附件2表1-

表3) 

編

號 

實驗或製

程名稱 

作業條件 危害類型及後果 

工程控制 管理控制 
個人防

護具 

嚴

重

度 

可

能

性 

風

險

等

級 

嚴

重

度 

可

能

性 

風

險

等

級 

作業週期 作業環境 
機械/設備

工具 

能源/化學

物質 
作業資格 危害類型 

危害可能造成後果

之情境描述 

1 再結晶實

驗 

4 次/月 耐酸鹼實

驗桌 

1.電磁加

熱攪拌

器 

2.烘箱 

3.抽氣過

濾裝置 

4.通風排

氣裝置 

1. 萘丸 

2. 甲醇 

3. 活性碳 

1. 安全衛生

教育訓練 

2. 危害通識

交教育訓

練 

與有害物接

物 

1. 萘丸易引發蠶豆

症。 

2. 未帶個人防護具

進接觸有機溶劑

造成危害。 

3. 通風 

通風排氣

裝置 

1. 標準作業程序及

教育訓練。 

2. 定期檢查危害性

化學品標示及有

無洩漏、通風設

備排氣吸氣功

能、於實驗室入

口明顯處公告注

意事項等。 

3. 置備緊急救援設

備 (緊急沖淋裝

置、滅火器等) 。 

1. 安全眼

鏡 

2. 手套 

3. 口罩 

4. 實驗衣 

略 略 略 1. 實驗過程須確實配戴安全眼鏡、

手套、穿著實驗衣等個人防護

具。 

2. 危害性化學品使用完畢立即緊

閉並放回原處。 

3. 定期檢查危害性化學品之危害

標示及安全資料表是否完整。 

4. 緊急救援設備定期檢查及維護

保養，保持相關設備之效能。 

略 略 略 

與高溫接觸 
不甚碰觸加熱設備

造成燙傷 

抽氣過濾裝

置過熱 

使用時，未先通入循

環水，造成設備馬達

過熱。 

物體破裂 

加熱溫度過高造成

瓶內壓力過大而破

裂造成割傷 

2 加工作業 3 次/週 機械實習

工廠 

衝床 直流電 安全衛生教

育訓練 

職業病 

因衝床作業產生高

噪音，作業員長期處

於噪音環境造成職

業性失聰。 

1. 護照 

2. 動力遮

斷裝置 

1. 使用衝床標準作

業程序及教育訓

練。 

2. 機台的定期檢

查。 

3. 定期作業環境測

定。 

4. 定期健康檢查。 

1. 安全眼

鏡 

2. 耳罩、

耳塞 

略 略 略 1. 噪音區工程改善 

2. 標示並公告噪音危害之預防事

項 

3. 實施作業時間控制 

4. 傳動輪加裝護罩 

5. 設置光柵動力遮斷裝置 

6. 規定作業員不得穿戴圍巾等易

捲入衣物 

7. 規定衝床之馬達傳動輪及傳動

護照維修完畢後之復歸動作 

8. 衝床之自動檢查 

略 略 略 

被捲 

作業員穿著圍巾，導

致圍巾遭衝床傳動

輪捲入造成作業員

死亡。 

3 電腦模擬

作業 

8 小時/天 實驗室 電腦 直流電 安全衛生教

育訓練 人因工程 

1. 近距離及長時間

注視螢幕，易造成

視覺機能受損。 

1. 電氣設

備為三

插頭 

1. 標準作業程序及

教育訓練 

2. 定期作業環境測

無 略 略 略 1. 實施作業時間控制 

2. 標示並公告人因工程危害之預

略 略 略 

國立雲林科技大學 危害鑑別與風險評估表(範本) 保存 3 年 
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2. 製圖、文書處理等

作業屬重複性動

作，易造成肌肉骨

骼系統損害。 

3. 室內照明度不夠

易造成視覺機能

受損。 

2. 通風排

氣裝置 

定 

3. 定期健康檢查 

防事項 

3. 接地型插座之「火線(H)」與「中

性線(N)」相反錯接，建請將之補

正，並確認接地極(G)妥為接地

(Grounding)，以維護用電安全。 

4. 延長線插座只是臨時使用，應請

確認插頭是否過載；延長線應在

容許負載容量下使用，且延長線

上有連接多孔插座應使用具有

過負荷保護裝置。 

感電 

電源插頭位有接地

線有感電之虞。 

其他 

室內空氣不流通，二

氧化碳濃度過高，易

造成人員腦部缺氧

有昏睡感。 

                   

                   

填表日期：                         

備註：1.由於本表格為 A3，請於列印時按照下列步驟列印(擇一)。1.請將檔案存成 PDF 檔，列印時於頁面縮放處選取「符合可列印區域」。2.WORD 檔，列印>設定>「每一張」>選取「配合紙張大小」選擇 A4。 

 

保存 3 年 


