電焊作業安全作業標準程序(範例)環科中心更新日期：112年8月
請各單位依據現況修正。

		作業種類：焊接作業
	訂定日期：  年   月   日

	作業名稱：電焊機作業
	標準製作人：機械科 技士

	作業方式：個人作業
	工作場所負責人：
(實驗室指導老師、用人單位主管、計畫主持人)

	使用器具：夾鉗、電焊機(焊槍)
	緊急聯絡電話：

	防護器具：電焊用護目鏡、隔熱手套、防護衣、電焊專用面罩、工作帽、鞋套、安全鞋、呼吸防護具
	主管簽核：

	[bookmark: _GoBack]操作人員資格：經專業人員指導、用電安全教育訓練
	

	使用材料、原料、物料：金屬料件/加工物件
	




	工作步驟
	工作方法
	不安全因素(數字對應工作方法)
	安全措施(數字對應工作方法、中文數字為總結)
	事故處理

	檢查項目請配合自動檢查表填寫；作業前請詳閱本SOP並嚴格遵守本SOP作業。

	一.工作安全防護準備
	1.戴隔熱手套(絕緣)
2.佩戴電焊專用面罩
3.呼吸防護具

	1.灼傷：電焊過程中所產生之熱燙溶液、飛濺之金屬碎屑等，易造成操作人員之灼傷。
2.電焊所產生之電弧強光，會對眼睛造成傷害。
3.作業若產生有毒氣體易造成呼吸道及健康危害。
	安全防護用具的確實配戴。
	1. 人員受傷：緊急醫療措施，視情況就醫並依職災通報流程進行通報。

2. 人員感電：
就其感電來源進行斷電並確認傷者已脫離電源(注意：切勿空手碰觸感電人員)，於後施以CPR、AED急救措施，迅速就醫並依職災通報流程進行通報。
協助傷者脫離電源

一、低壓電感：
以絕緣布料將傷者拖離電源後行急救措施並使其儘速就醫。

二、高壓電感：
在沒有足夠絕緣性能之物品可供運用下，搶救者不應太靠近傷者，應儘速聯絡台電以切斷其電源並儘速協助其就醫。


	二.焊接前檢查(作業前檢點)
	1.檢查環境，避免靠近易燃物進行電焊並於作業前移除易燃物、避免於潮濕環境之處進行電焊。
2.檢查電焊焊接柄、電纜線、焊條(焊槍)握把之絕緣披覆無破損。
3.檢查電源開關及電源線。
4.檢查導板接線。
5.調整適當之安培數並起弧測試。
6.檢查電焊機接地。
*電焊機一次側(電源線)應裝設漏電斷路器。
*電焊機二次側應加裝防電擊裝置，以防因電焊機具漏電。
7.電線應架高，勿隨意放於地面上。
8.以瓦斯進行預熱時，必須先行檢查瓦斯器具之安全。
	1.於易燃物之處進行電焊，如該氣體濃度達爆炸範圍，遇電焊火花即發生爆炸、火災、於潮濕環境之處進行電焊有漏電、感電風險。
2.若絕緣披覆破損有感電風險、高溫火災之風險亦或是灼傷之風險。
3.電源開關及電源線損壞易造成觸電之危險。
4.導板接線未接確實或具破損者有感電之風險。
5.安培數太大易致火花噴濺太多而燙傷。
6.未確實接地、作感電之預防易造成感電之危險。
7.電纜線置於地面，易造成他人跌倒、電線拉扯。
8.未確實進行檢點，有爆炸、火災等危險。
	1. 環境的確時檢查，遠離易燃物、不於潮濕之環境作業。
2. 確實檢點、改善，確保各設備之絕緣披覆無破損。
3. 電源開關及電源線損壞應立即修理或更換。
4. 確實檢點，有異常之處應改善後再進行作業。
5. 依規定設定安培數。
6. 確實檢點，有異常之處應改善後再進行作業。
7. 電纜線確實架高
勿置於地面上。
8. 對瓦斯器具確實實施作業前檢點。
	

	三.焊接工作
	1.焊接時應確實讓被焊接物接觸導板。
2.小焊接物應以夾鉗固定。
3.焊接作業中禁止嬉戲。
4.焊接時不可脫下隔熱手套、電焊用護目鏡。
	2.小焊接物未以夾鉗固定易被焊條黏起，造成意外燙傷。
3.嬉戲易導致焊接不良或意外燙傷。
4.脫下隔熱手套易受飛濺之火花燙傷、脫下電焊用之護目鏡，眼睛易因強光而受傷、臉部易因火花飛濺而燙傷。

	一、確實遵守本安全作業標準程序作業。
二、安全防護用具的確實配戴。
	

	四.完工收拾
	1. 確認焊條壓頭與導板分開放置未相互接觸並確實關閉電源。
2.確實檢查防護器具、設備是否無損傷，並加以保養。
3.整理工作場地。
4.工件、工具及防護器具歸回定位。

	1.未關電源時若焊條壓頭觸及導板會有短路電線走火的風險。
2.若該員於此作業過程造成設備損壞，此設備、防護器具等則存有感電等潛在風險。

	1、 確實遵守本安全作業標準程序作業。
2、 確實實施作業後檢點、改善。
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環科中心 更新日期 ： 112 年 8 月   請 各單位依 據 現況修正 。  

電焊作業 安全作業標準 程序 ( 範例 )  

  作業種類： 焊接作業  訂定日期：    年     月     日  

作業名稱： 電焊機作業  標準製作人 ： 機械科   技士  

作業方式：個人作業  工作場所負責人：   ( 實驗室指導老師、用人單位主管、計畫主持人 )  

使用器具： 夾鉗、電焊機 ( 焊槍 )  緊急聯絡電話：  

防護器具： 電焊用 護目 鏡、隔熱手套 、 防護 衣、電焊 專用面罩、工作帽、鞋套、安全鞋 、 呼吸防護具  主管簽核：  

操作人員資格：經 專業人員指導 、 用 電 安全教 育訓練   

使用材料、原料、物料：金屬料件 / 加工物件   

工作步驟  工作方法  不安全因素 ( 數字對應工 作方法 )  安全措施 ( 數字對應工作方 法 、中文數字為總結 )  事故處理  

檢查項目請配合自動檢查表填寫 ；作業前請詳閱本 S OP 並嚴格遵守本 S OP 作業。  

一 . 工作安全 防護準備  1 . 戴隔熱手套 ( 絕緣 )   2 . 佩戴 電焊專用面罩   3. 呼吸防護具    1. 灼傷：電焊 過程中所 產生之熱燙溶液、飛濺 之金屬碎屑等，易造成 操作人員之灼傷。   2. 電焊所產生之電弧強 光， 會對 眼睛 造成 傷 害。   3. 作業若產生有毒氣體 易造成呼吸道及健康危 害。  安全 防護用具的確實配 戴。  1.   人員受傷 ：緊急醫療 措施 ， 視情況就醫並 依職災通報流程進行 通報 。     2.   人員感電 ：   就其感電來源進行 斷 電 並 確認傷者已脫離 電源 ( 注意：切勿空手 碰觸感電人員 ) ， 於後 施以 C PR 、 AED 急救措 施，迅速 就醫並依職 災通報流程進行通報 。   協助 傷者脫離電源     一、低壓電感：   以 絕緣布料 將傷者拖 離電 源後行急救措施 並使其儘速就醫。     二、高壓電感 ：   在沒有 足 夠絕緣 性能 之 物品可供運用下， 搶救者不應太靠近傷 者 ， 應儘速聯絡台電 以切斷 其 電源 並儘速 協助其就醫 。  

二 . 焊接 前檢 查 ( 作業 前檢點 )  1. 檢查環境， 避免靠近 易燃物進行電焊並於 作業前移除易燃物 、 避免於潮濕環境之處 進行電焊 。   2. 檢查 電焊焊接柄 、電 纜線 、焊條 ( 焊槍 ) 握 把 之 絕緣 披覆無破 損。   3 . 檢查電源開關及電源 線 。  1. 於易燃物之處進行電 焊， 如 該氣體 濃度達 爆炸範圍，遇電 焊 火 花即發生爆炸 、火 災、於潮濕環境之處 進行電焊有漏電、感 電風險 。   2. 若絕緣披覆破損有感 電 風險 、 高溫火災之 風險 亦或 是灼傷之風 險 。  1.   環境的確時檢查， 遠離易燃物、 不於 潮濕之 環境作業。   2.   確實檢點、改善， 確保 各設備之 絕緣 披覆 無破損 。   3.   電源開關及電源線 損壞應立即修理或 更換。   4.   確實檢點，有異常 之處應改善後再進

